
 

 

 

 

HERZER Rechtsanwälte ist eine traditionsreiche Anwaltskanzlei im Herzen der Zürcher Innen-
stadt. Zur Unterstützung unserer Kanzlei suchen wir ab 2. September 2024 eine 

 

studentische Anwaltsassistenz (40%) 
 

Ihre Aufgaben 

Eingebunden in ein bestehendes und professionelles Assistenzteam unterstützen Sie unsere 
Kanzlei in administrativen Belangen während zwei ganzen Wochentagen (vorzugsweise mon-
tags und mittwochs). 

Ihre Aufgaben umfassen insbesondere den Telefon- und Postdienst (inkl. Fristenverwaltung), 
die Erstellung und Archivierung von Klientendossiers, die Mithilfe bei juristischen Abklärungen 
und die Mitwirkung bei der Erstellung von Verträgen und Rechtsschriften. 

Ihr Profil 

Sie studieren Rechtswissenschaften, verfügen über eine rasche Auffassungsgabe und sind 
sich selbständiges und exaktes Arbeiten gewohnt. Sie schätzen ein persönliches und freund-
liches Umfeld, zu dem Sie einen wertvollen Beitrag leisten wollen. 

Unser Angebot 

Neben einem attraktiven Arbeitsplatz im Herzen der Stadt Zürich bieten wir Ihnen einen um-
fassenden Einblick in die Advokatur und damit die Möglichkeit, bereits während des Studiums 
erste Praxiserfahrungen zu sammeln. 

 

Bitte richten Sie Ihre vollständige, elektronische Bewerbung (PDF-Format, max. 5 Megabyte) 
per E-Mail an folgende Adresse: 

 

officeah@herzerpartner.ch  

HERZER Rechtsanwälte, Bahnhofstrasse 61, 8001 Zürich 


