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Assistenz 15-20% 

Wir suchen per sofort bzw. nach Vereinbarung eine Assistentin/ 
einen Assistenten für unsere Anwaltskanzlei mit einem 
Arbeitspensum von 15-20%. 

Der Tätigkeitsbereich umfasst: 

- Korrespondenz 
- Ordnen und einsortieren von Akten und anderen 

Dokumenten 
- Ausfertigen von Rechnungen 
- Führen der Bibliothek und des Archivs 
- Ausfertigen von Rechtsschriften (Kopien, Beilagen etc.) 
- weitere Arbeiten nach Können, Bedarf und Verfügbarkeit 

 
Bei Interesse und Eignung besteht die Möglichkeit, an einem 
Umweltrechtsprojekt mitzuwirken. 
 
Die Stelle richtet sich an Jus-Studenten im Bachelorstudium. Wir 
bieten ein interessantes Arbeitsumfeld in einem kleinen Team 
mit flexiblen Arbeitszeiten. 
 
Bei Interesse senden Sie bitte Ihre Bewerbung mit den üblichen 
Beilagen per E-Mail an assistant@mst-law.ch . 

ADVOKATURBÜRO  MAURER & STÄGER 


