&@E Girschweiler
» Partner

Studierst Du Rechtswissenschaften (Master]? Bist Du auf der Suche nach einer
Herausforderung, die Dein Studium erganzt und bei der Du praktische Erfahrungen sammeln
und von ausgewiesenen Experten lernen kannst?

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung

eine juristische Mitarbeiterin / einen juristischen Mitarbeiter
Pensum: 20 - 40%
Option: Erhéhung des Pensums wahrend den Semesterferien

Die Girschweiler Partner AG ist spezialisiert auf Schuldbetreibungs- und Konkursrecht, Ehe-
und Erbrecht sowie Immobilienrecht. Neben allgemeinen Unterstiitzungsarbeiten fiir die
Mandatsleitung (rechtliche Abklarungen und Erarbeiten von Legal Memos, etc.) umfasst Deine
Tatigkeit insbesondere folgende Aufgaben:

Bereich Schuldbetreibungs- und Konkursrecht

e Mitarbeit bei Inventaraufnahmen;

e Mitarbeit bei Debitoren-Inkassi (inkl. Einleiten von Betreibungen);

e Erstellen von Freihandverkaufsvertrdgen;

e Prifung und Erfassung von Forderungseingaben, insbesondere auch Lohnforderungen;

e Prifung von Eigentumsansprachen, Koordination der (vorzeitigen) Herausgabe von
Sachen an die Eigentumsansprecher sowie Erstellen von Abweisungsverfiigungen.

Ehe- und Erbrecht

e Ausarbeiten von Testamenten, Ehe- und Erbvertragen, Vorsorgeauftrdagen und
Patientenverfligungen nach Anweisungen der Mandatsleitung.

e Erstellen von Teilungsberechnungen und Erbteilungsvertragen.

e Erstellen von Steuererklarungen per Todestag und Grundstiickgewinnsteuererklarungen.

Administrative Nebenaufgaben:

e Vorbereitung von Prasentationen fiir die Geschéftsleitung
e  Bei Eignung/Vorkenntnissen: Anlaufstelle fiir ICT (,,1st Level Support”), Einkauf und
Unterhalt der ICT-Infrastruktur, Unterhalt und Pflege der Webseite, etc.

Diese spannende und abwechslungsreiche Stelle setzt ein abgeschlossenes Bachelor
Studium in Rechtswissenschaften voraus (oder unmittelbar bevorstehend) sowie Interesse,
sich in die verschiedenen Rechtsgebiete zu vertiefen. Eine Affinitat zur IT / ICT ist nicht
zwingend, jedoch von Vorteil.

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine kompletten
Bewerbungsunterlagen (mail@girschweiler.ch).
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